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Knizniény poriadok Miestnej kniznice Lamac¢

Schvalilo: Igor Polakovié¢
starosta mestskej Casti Bratislava-Lamac

Rusi predpis: --

Datum vyhotovenia: 30.09.2024

Datum udinnosti: 01.10.2024




Starosta mestskej Casti Bratislava-Lamac¢ v zmysle § 16, ods. 10 zakona Narodnej rady SR €.
126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni zakona €. 206/2009 Z. z. o muzeach a
0 galériach a o ochrane predmetov kultlirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej
rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona €. 38/2014
Z. z. vydava tento:

Knizni¢ny poriadok Miestnej kniZznice Lamac

. VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Pésobnost’ knizniéného poriadku

1. Mestska Cast Bratislava-Lamac (dalej len ,mestska Cast”) zabezpeduje knizni¢no-
informacné sluzby prostrednictvom organizacnej zloZky Miestneho uradu mestske;j
Casti. Miestna kniznica Lamac (dalej len ,kniznica“) je verejna obecna kniznica
univerzalneho charakteru.

2. Poslanim kniznice je prostrednictvom budovania, spristupfiovania a ochrany
knizni¢nych fondov zabezpec€ovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na vSetkych
druhoch nosicov; prostrednictvom knizniéno-informaénych sluzieb uspokojovat
kultdrne, vzdelavacie a informacéné potreby vSetkych ob&anov.

3. Knizniény poriadok Miestnej kniznice Lamaé (dalej len ,knizni¢ny poriadok®) sa
vztahuje na jej pracovisko v stavbe so sup. €. 6518 (Admin. budova Lamac¢ -
Minitrznica), Malokarpatské nam. 11, evidencia na liste vlastnictva ¢. 2029, vedenom
Okresnym uradom Bratislava, katastralny odbor, stavba postavena na pozemku parc.
€. 500/4, k. u. Lamag, evidencia na liste vlastnictva €. 2074, k. u. Lamag, ktorych
vlastnikom je mestska Cast.

4. Knizni¢ny poriadok upravuje vzajomné vztahy medzi kniznicou a jej pouzivatelmi.

5. KniZnica zabezpeci zverejnenie kniznicného poriadku na viditelnom mieste na svojom
pracovisku a na webovej stranke mestskej Casti.

Clanok 2
Knizniény fond

Knizniény fond kniznice tvoria: knihy a periodika vo fyzickej forme a elektronickej forme.
Kniznicny fond je spracovany a spristupneny online v elektronickom katalogu
https://lamac.biblib.sk/.

Clanok 3
Knizniéno-informacéné sluzby

1. Miestna kniZnica Lamac¢ poskytuje tieto knizni¢no-informacné sluzby:
a. vypozi¢né sluzby (absenéné, prezencné),
b. rezervaciu pozi¢anych dokumentov,
c. konzulta¢né sluzby (informécie o kataldégoch, zbierkach a sluzbach kniznice),
d. organizovanie vychovno-vzdelavacich podujati.
2. Niektoré sluzby sa poskytuju za uhradu v zmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov
Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Lamac.
3. Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnej, pisomnej (zaslanej elektronickou
postou) alebo telefonickej poziadavky Citatela. Podmienky poskytovania sluzieb
upravuje €ast Il. knizni€ného poriadku.
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Clanok 4
Pristupnost’ kniznice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatefov k
dokumentom a informaciam bez ohfadu na ich politickl, narodnostna,
nabozensklu a rasovu prislusnost.

2. Navstevnikom kniznice méze byt kazdy obCan Slovenskej republiky, ako aj prislusnik
iného Statu, ktory vyuziva sluzby kniznice, alebo sa zu€astni na kultirno-vzdelavacom
podujati organizovanom kniznicou.

3. Citatefom kniznice, ktory ma pravo vyuzivat vsetky jej sluzby, méze byt fyzicka osoba
— kazdy obcan Slovenskej republiky alebo prisludnik iného $&tatu, ktory je
zaregistrovany v kniznici a vlastni platny Citatel'sky preukaz.

4. Navstevnici, pouzivatelia a Citatelia nemaju pristup do sluzobnych priestorov kniZnice
a do knizni¢nych skladov.

5. Zdravotne znevyhodnenym citatelom, pouzivateflom a navstevnikom poskytuje
kniznica sluzby primeranym spdésobom s ohladom na ich zdravotné postihnutie.

Clanok 5
Registracia citatela

1. Citatelom kniZnice sa méoze stat’

a) fyzicka osoba od 15. roku veku,

b) fyzicka osoba do 15. roku veku po potvrdeni o prevzati hmotnej zodpovednosti

za pripadné Skody spdsobené kniznici podpisom zakonného zastupcu.

Citatel sa méze zaregistrovat vyplnenim a podpisanim prihlasky v kniznici.
Citatelom sa fyzickd osoba stava priradenim Cditatelského &isla a vystavenim
Citatel'ského preukazu. Podpisanim prihladky alebo suhlasom s podmienkami online
registracie sa Citatel zavazuje, Ze bude plnit ustanovenia knizni€ného poriadku
a vyjadruje suhlas so spracovanim a pouzitim svojich osobnych uUdajov v zmysle
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.
4. Kbniznica oboznami Citatela s ustanoveniami knizniéného poriadku.
5. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) zrusenim clenstva Citatelom,

b) neobnovenim &lenstva Citatefom,

c) zruSenim ¢lenstva kniznicou, ak Citatel hrubym spésobom porusi knizni¢ny
poriadok a neposkytne predpisanu nahradu za spbésobenu Skodu v uréenom
termine.

6. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

wnN

_ Clanok 6
Citatel'sky preukaz

1. Citatelsky preukaz, respektive jeho digitalna forma v podobe gitatelského &isla je
doklad, ktory opravriuje Citatela vyuZzivat sluzby kniznice.

2. Citatelsky preukaz sa vystavuje po podpise prihlasky a zaplateni registraéného
poplatku v zmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov Miestneho Uradu mestskej Casti
Bratislava-Lamac.

3. Citatelsky preukaz plati 365 dni. Jeho platnost zagina plynut diiom jeho vystavenia a
po uplynuti 365 dni zanika, pokial Citatel nepoziada o obnovenie registracie na dalsi
rok.

4. Citatelsky preukaz sa vystavuje:
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a) obcanom Slovenskej republiky s trvalym pobytom v SR po predlozeni platného
obCianskeho preukazu, ktory nemozno nahradit nijakym inym dokladom,
zahraniénym Slovakom po predloZeni identifikaCnej karty zahrani¢ného
Slovaka, prislusnikom inych statov po predlozeni identifikacnej karty cudzinca
(u cudzincov s dlhodobym pobytom). U oséb mladSich ako 15 rokov sa
vyZaduje suhlas zakonného zastupcu, ktory prebera vSetky prava a povinnosti
riadneho ¢lena.

b) prislusnikom inych Statov po predlozeni cestovného pasu alebo identifikacnej
karty (u cudzincov s kratkodobym pobytom). Citatelsky preukaz ich opravriuje
na vyuzivanie prezenénych sluzieb.

5. Doklady potrebné na ziskanie Citatelského preukazu:

a) vyplnena prihlaska,

b) obdiansky preukaz, identifikacna karta cudzinca, cestovny pas (u cudzincov,
ktori nemaju trvaly pobyt v SR),

c) osoby mladSie ako 15 rokov aj potvrdenie zakonnych zastupcov o prevzati
hmotnej zodpovednosti.

6. Citatelsky preukaz je neprenosny. Pracovnik kniznice ma kedykolvek pravo overit si
totoznost' Citatefla. Za vedomé zneuZitie Citatelského preukazu kniZnica pozastavi
Citatelovi poskytovanie vSetkych sluZieb na 1 rok.

7. Stratu Citatelského preukazu je Citatel povinny ihned ohlasit kniZnici, inak zodpoveda
za désledky jeho zneuZitia. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po predlozeni
dokladov uvedenych v €1.6 bod 4.

8. Citatel je povinny pri najblizSej navsteve kniznice oznamit kazdui zmenu v osobnych
udajoch, ku ktorej déjde po vydani Citatel'ského preukazu. Ak tak neurobi, je povinny
nahradit kniznici vSetky naklady, ktoré vznikli zistovanim zmenenych udajov.

9. KniZnica mdze tomu, kto sa vyznamnym spdsobom podielal na jej rozvoji, udelit Eestné
Clenstvo, ktoré ho opravnuje bezplatne vyuzivat vSetky jej sluzby.

Clanok 7
Zakladné prava a povinnosti Citatela kniznice

1. Zakladnym pravom cCitatela je v neobmedzenej miere navstevovat kniZznicu a vyuzivat
jej sluzby, ktoré poskytuje v sulade s ustanoveniami kniznicného poriadku.
Poskytovanie sluzieb je v zmysle § 488 Obcianskeho zakonnika zavazkovym pravnym
vztahom.

2. Citatel ma pravo podavat pripomienky, navrhy, podnety a staznosti k praci kniznice
ustne, pisomne alebo elektronickou postou na e-mail: kniznica@lamac.sk. Kniznica
vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢&. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorSich predpisov a internym predpisom o postupe pri prijimani, evidovani
a vybavovani staznosti fyzickych a pravnickych osob.

3. Citatel je povinny dodrziavat knizniény poriadok a riadit sa pokynmi pracovnikov
kniznice.

4. Vo vSetkych priestoroch kniznice je Citatel a navStevnik povinny zachovavat
bezpecCnostné predpisy, poriadok, Cistotu, spravat’ sa voci svojmu okoliu ohladupine
a reSpektovat’ prava ostatnych Citatelov a navstevnikov. V priestoroch kniznice je
zakazané konzumovat alkohol a fajcit. Do priestorov kniznice nie je povolené vnasat
zbrane, vodit, €i nosit' psov, macky a iné ZivocCichy.

5. Vstup do kniznice nie je povoleny Citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom

alkoholu, omamnych latok, v mimoriadne znecistenom odeve alebo preukazatelne

prekonavajucemu respiracné, pripadne iné nakazlivé ochorenie.

Kniznica neruCi za osobné veci pouzivatelov.

Citatel a navstevnik kniZnice nesmie poskodzovat knizniéné fondy, zariadenie

a technické vybavenie kniZnice. V pripade nedodrZzania knizniéného poriadku mu

~No
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mdbze byt doCasne alebo trvale odobraty Citatelsky preukaz. Tym nie je zbaveny
povinnosti nahradit kniznici spésobenu Skodu v sulade s platnymi pravnymi predpismi.

8. V zavaznych pripadoch je kniZznica opravnena rieSit nevhodné spravanie Citatela
v sucinnosti s Mestskou policiou hl. mesta SR Bratislavy alebo s Policajnym zborom
SR.

Clanok 8
Ochrana osobnych udajov cCitatela

1. Osobné udaje Citatefov su spracovavané internymi zamestnancami kniZnice
manualne a automatizovane v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a internych predpisov o ochrane osobnych udajov. Kniznica spracovava iba
pravdivé a presné osobné udaje Citatelov, ktoré za tymto ucelom overuje.

2. Ugel spracovania osobnych udajov &itatela:

a. naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, najma zakona &. 126/2015 Z. z. o knizniciach, zakona €. 431/2002
Z. z. o uctovnictve, zakona &. 185/2015 Z. z. o autorskom prave pravach
suvisiacich s autorskym pravom, zriadovacej listiny Staromestskej kniznice zo
dna 23. juna 1992 a dodatkom zriadovacej listiny zo dia 24. 11. 1992,

b. poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb,

c. vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu
k gitatelovi,

d. ochrana majetku kniZznice, najma kniznicného fondu uréeného na absencné
poziciavanie Citatelom.

3. Khniznica spracovava tieto osobné udaje Citatela:

a. zakladné identifikacné udaje Citatela, pri osobach mladSich ako 15 rokov aj
zakladné identifikané udaje zakonného zastupcu: meno, priezvisko, titul,
adresa trvalého pobytu, adresa prechodného pobytu, datum narodenia, miesto
narodenia, Cislo ob&ianskeho preukazu, resp. u cudzincov iného osobného
dokladu, ktorym bola overena totoznost Citatefa, vzdelanie a status Citatefa
(Student, déchodca, iné),

b. kontaktné udaje Citatela: telefonne €islo, e-mailova adresa.

Tieto udaje je ob&an povinny uviest' pri spracovani v evidencii kniZnice, pokial
chce vyuzivat sluzby kniZnice v plnom rozsahu. Obc&an, ktory neda suhlas na
spracovanie zakladnych identifikacnych udajov a aspor jedného kontaktného
udaju, nembze vyuzivat' sluzby kniznice.

c. zakladné identifikacné a kontaktné udaje Citatela overuje kniznica pri registracii,
predizeni platnosti Gitatelského preukazu a pri kazdej zmene ktoréhokolvek
z uvedenych udajov.

4. Spbsob spracovania osobnych udajov Citatela:

a. na tlacive — prihlaska za Citatela,

b. v pocitaovej databaze.

5. KnizZnica spracovava osobné udaje Citatela po podpisani prihlasky za Citatela, na ktorej
Citatel svojim podpisom prejavi suhlas so spracovanim svojich osobnych udajov.

6. KnizZnica zabezpeci primeranu uroven ochrany osobnych udajov a spracovava osobné
udaje len v sulade s dobrymi mravmi a kona spésobom, ktory neodporuje zakonu
0 ochrane osobnych Udajov a ani osobitnym zakonom, podla ktorych sa osobné udaje
spracuvaju.

7. Khniznica po splneni uc€elu spracuvania osobnych udajov bez zbytocného odkladu
zabezpedi ich likvidaciu, pokial to osobitny zakon nevyZaduje inak.

8. Ak Citatel poziada o ukon&enie spracovania svojich osobnych udajov alebo platnost
jeho Citatelského preukazu nebola obnovena po dobu 5 rokov, kniZznica povazuje
zmluvny vztah za ukonéeny a osobné udaje sa zlikviduju.
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9. Citatel ma pravo pozadovat od kniznice pristup k svojim osobnym tidajom a pravo na
ich opravu, ako aj pravo na prenosnost’ udajov.

10. Citatel méa pravo obhajovat svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo
podanim podnetu na $etrenie staznosti Uradu na ochranu osobnych Gdajov v zmysle
§100 zakona ¢.: 18/2018 Z. z.

II. Vypozi€ny poriadok

Clanok 9
Zasady vypozi€iavania

1. Kniznica umoznuje vypoziCiavanie dokumentov zo svojich zbierok v sulade so svojimi
prevadzkovymi moznostami a zasadami ochrany knizni¢ného fondu.

2. Kniznica vypozic¢iava dokumenty:

a. absencne (mimo priestorov kniznice): dokumenty z fondu knizZnice,
b. prezencne (v priestoroch kniznice) — zasadne sa prezencne poziCiavaju iba
tieto druhy dokumentov: periodika

3. Citatefom sa pozigiavaju dokumenty z knizniénych fondov iba po predloZeni platného
Citatelského preukazu.

4. VypoziCky je mozné prevziat iba osobne.

5. VynaSanie dokumentov nevypozi€anych cez knizni¢no-informacny systém mimo
kniZnice je zakazané.

6. O vypozicani dokumentu a druhu vypozicky rozhoduje zodpovedny pracovnik kniznice.

7. Citatel m6ze mat absenéne vypoziéanych maximalne 10 knih. Kniznica méa pravo
regulovat’ pocet vypoZiCanych dokumentov.

8. Vypozicna lehota pri absenénom vypoZicani dokumentu je 30 kalendarnych dni.

9. Kniznica mdze v pripade potreby poZiadat o vratenie dokumentu pred uplynutim
vypozicnej lehoty.

10. Vypoziénu lehotu mozno pred jej uplynutim 1-krat predizit osobne, telefonicky, e-
mailom alebo prostrednictvom osobného konta (vase Citatel'ské konto) cez internet na
adrese http://www.lamac.biblib.sk. Maximalna vypozilna doba su 3 mesiace.
PrediZenie nie je mozné, ak ma gitatel podiZznosti vo&i kniznici — neplatny Sitatelsky
preukaz, nezaplatené upomienky alebo nacas nevratené vypoZicky, pripadne ak si
dokument rezervoval iny Gitatel. Predizenie vypoziénej lehoty sa povaZzuje za novu
vypozitku. PrediZzenie vypoziénej lehoty plynie odo dna jej predizenia. Ak si &itatel
prediZi vypoziénu lehotu po stanovenom termine vratenia, je povinny zaplatit poplatok
za prekroCenie vypozi¢nej lehoty vzmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov
Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Lamac

11. Vypozi¢ané dokumenty si mOze Citatel rezervovat osobne alebo prostrednictvom
webového katalégu. Kniznica dohodnutou formou (e-mailom) upovedomi Citatela
o pripravenosti rezervovaného dokumentu. Rezervacia plati 7 kalendarnych dni. Ak
rovnaky dokument Ziada viac Citatelov, automatizovany systém stanovuje poradie
podla datumu a ¢asu rezervacie.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek

1. Kniznica vedie elektronicku evidenciu vypoziCanych dokumentov tak, aby bola
zaru€ena preukazatelnost vypoZic¢ania konkrétnemu cCitatelovi a zabezpecena ochrana
knizni¢ného fondu.
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2. Stav C(Citatelského konta a aktualnych vypoziCiek moze Citatel sledovat aj
prostrednictvom online katalogu po prihlaseni sa do svojho osobného konta.

Clanok 11
Poskodenie a strata vypozicaného dokumentu

1. Citatel je povinny vratit vypoZziéany dokument kniZnici vtakom stave, v akom ho
prevzal. Pri vypozi€ani si dokument prezrie a zistené nedostatky ihned oznami
pracovnikovi kniznice. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskér zistené
poskodenia a pri vrateni je povinny uhradit’ kniznici vSetky naklady, ktoré jej v suvislosti
s poskodenim alebo stratou dokumentu vznikli.

2. Ak za ditatela vracia vypozi€any dokument ina fyzicka alebo pravnicka osoba, Citatel
zodpoveda za dokument az do chvile, kym ho neprevezme kniZnica. Tym v3ak nie je
zbaveny povinnosti uhradit kniznici vSetky poplatky (poplatok za prekrocenie
vypozi¢nej lehoty, za poSkodenie dokumentu a pod.) v zmysle aktualneho Sadzobnika
poplatkov Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Lamac.

3. Citatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici stratu dokumentu a do stanovenej

lehoty nahradit Skodu v zmysle prislusnych ustanoveni Obdianskeho zakonnika:

a) dodanim takého istého vytlaCku v rovnakom vydani a vo vazbe rovnake;j
kvality alebo iného (v zdsade novsieho) vydania toho istého dokumentu,

b) inym dokumentom, ktory ur€i kniZnica,

c) zaplatenim patnasobku nadobudacej ceny dokumentu vydaného pred
rokom 1990 alebo trojnasobok nadobudacej ceny dokumentu vydaného po
roku 1990 v zmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov Miestneho uradu
mestskej Casti Bratislava-Lamac.

Spbsob nahrady a lehotu, do ktorej je Citatel povinny nahradit $kodu, uréi kniznica.

Ak sa kniZnica s Citatelom nedohodne, o nahrade Skody a jej vy$ke rozhodne sud.

Do vyriedenia spdsobu nahrady a uhradenia vietkych poplatkov si kniznica vyhradzuje

pravo pozastavit' Citatelovi poskytovanie vSetkych sluzieb.

ook

Clanok 12
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel nevrati vypozi€any dokument v uréenom termine v zmysle ¢l. 9, bod 8.,
kniznica nie je povinna ho pisomne upominat. Pisomne ho kniznica upomina az po
prekro€enilehoty 120 dni (pisomna upomienka) odo dfia stanoveného terminu vratenia
vypozi¢aného dokumentu. KniZnica upozorni Citatefa na dodrzanie vypoZicnej lehoty
e-mailom, podla uvedeného kontaktu v prihlaske. Ak Citatel nezareaguje na
upomienku, kniznica ma pravo vymahat vypozi€ané dokumenty sudnou cestou na jeho
naklady.

2. Po zaslani pisomnej upomienky kniZnica pozastavi Citatelovi poskytovanie dalSich
sluzieb az do vyrovnania zavazkov vocéi kniznici.

3. Za prekroCenie vypozi¢nej lehoty vznika CcCitatefovi povinnost zaplatit poplatok
z omesSkania v zmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov Miestneho Uradu mestske;j
Casti Bratislava-Lamac.

4. Citatel plati poplatok za kazdy def omeskania. Kniznica vyda ditatelovi doklad
0 zaplateni poplatku.

5. AKk Citatel nevrati vypoziCany dokument do jedného mesiaca po upomienke, pokracuje
vymahanie dokumentu sudnou cestou na naklady Citatela.
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1. Poriadok citarne

Clanok 13
Pravidla vyuzivania ¢€itarne

1. Citarefi sluZi na prezenéné $tudium dokumentov. Citatel ma pravo vyuzivat dokumenty
kniznice uréené na prezencné studium.

2. Citatel ma volny pristup k priruénému fondu a k vylozenym &asopisom. Po
preStudovani ich vrati na povodné miesto. PreStudované knihy z priruéného fondu
odovzda na kontrolu pracovnikovi kniznice. Pri ich vyuZivani reSpektuje aj poziadavky
inych Citatelov.

3. Citaterl je v itarni povinny riadit sa pokynmi pracovnika kniZnice a spravat sa
ohladuplne k ostatnym citatelom.

4. Citatel je povinny véetky zistené nedostatky v dokumente vo vlastnom zaujme ihned
oznamit pracovnikovi kniznice.

5. Citatel nesmie poskodzovat zariadenie &itarne. Do vypoZiéanych dokumentov nesmie

robit' Ziadne zasahy ¢&i poSkodzovat ich, inak je povinny nahradit’ $kodu podla rozsahu

poskodenia v zmysle aktualneho Sadzobnika poplatkov Miestneho Uradu mestske;j

Casti Bratislava-Lamac.

KniZnica ma pravo takémuto Citatelovi trvale alebo do¢asne zrusit' ¢lenstvo.

Citatel je povinny odloZit' si kabat a batozinu na vyhradenych miestach podla pokynov

pracovnika kniznice. Za odlozené veci, cenné predmety v kabatoch, taskach a pod.

kniznica nezodpoveda.

8. Vyhotovovanie akychkolvek koépii zvukovych, elektronickych dokumentov a video
dokumentov je zakazané.

No

V. Zaverecéné ustanovenia

1. Vynimky z knizniéného poriadku méze v oddvodnenych pripadoch povolit veduci
organizacnej zloZky Miestneho uradu mestskej Casti v pésobnosti ktorej je kniZnica
zaradena.

2. Tento knizni€ny poriadok rusi doterajsi Knizniny poriadok Miestnej kniznice
Bratislava-Lamac upravujuci spésob, rozsah a iné podmienky poskytovania knizni¢no-
informacnych sluzieb.

3. Tento knizni¢ny poriadok nadobuda ucinnost 01.10.2024.

V Bratislave 30.09.2024

Igor Polakovi¢
starosta
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